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Sprawdzian polega na oddaniu nauczycielowi dokładnie takiego samego dokumentu. 
Oceniane b� dzie u� ycie np. automatycznego numerowania, dzielenia wyrazów, generowanie 

spisów tre� ci, u� yte czcionki wielko� ci formaty, kolory. 
 

Chodzi o to by�  utworzył dokument jak najbardziej przypominaj � cy ten który otrzymałe�  na 
sprawdzianie. 

 
Wyj � tek stanowi cz�����  ostatniej  strony poni � ej podwójnej poziomej kreski takiej jak ta: 

 
 
 
Poni � ej wspomnianej linii nale� y pisemnie odpowiedzie�  na pytania pod ni �  umieszczone. Bez 

przepisywania tre� ci pyta� . 
 

Wszystko inne, ł � cznie z t�  stron� , nale� y odda�  w jak  najwierniejszej kopii. 

Czcionka rozmiaru 14 
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Oto przykład pewnej mini ksi eczki 
 o królice poziomce: 

 
 
 

Od autora♣♣♣♣ 

Spis Tre� ci 

OD AUTORA ...........................................................................................................................................................................................2 

SPIS TRE � CI ...........................................................................................................................................................................................2 

WST� P.....................................................................................................................................................................................................2 

ROZDZIAŁ PIERWSZY........................................................................................................................................................................2 

ROZDZIAŁ DRUGI ................................................................................................................................................................................2 

ROZDZIAŁ TRZECI ..............................................................................................................................................................................3 

ZAKO� CZENIE .....................................................................................................................................................................................4 

Wst � p 
Tu cz� sto si �  dzi � kuje albo wyja� nia dlaczego powstała ta ksi �	� ka.... 
Ja te�  tak uczyni � 1 albo nie... 

Rozdział pierwszy 
Na pocz
 tku była matematyka: 
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Rozdział drugi  
opowiadaj 
 cy o tym, � e poziomki s
  mniejsze od truskawek2 
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1cm 3cm  2cm 
12mm 40mm  3,8cm 

                                                 
♣ autor najwyra� niej nie miał nic do powiedzenia J  
1 co to znaczy: czyni   nakarmialno��  zwierz� co-domow 
  ? 
2 bo s
  prawda? 

To jest czcionka 
rozmiaru 24 

Czcionka rozmiaru 
12 

Czcionka roz-
miaru 10 
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8mm 5cm  42mm 
11mm 35mm  24mm 

 
 

Rozdział trzeci  
wyja� niaj 
 cy sk 
 d nazwa naszego królika 
 
Tu b� dzie du� o literek wyrazów 
dziwnych: abak przenosimy 
tabak abak przenosimy tabak 
abak przenosimy tabak abak 
przenosimy tabak abak przeno-
simy tabak abak przenosimy 
tabak abak przenosimy tabak 
abak przenosimy tabak abak 
przenosimy tabak abak przeno-
simy tabak abak przenosimy 
tabak abak przenosimy tabak 
abak przenosimy tabak abak 

przenosimy tabak abak przeno-
simy tabak abak przenosimy 
tabak abak przenosimy tabak 
abak przenosimy tabak abak 
przenosimy tabak abak przeno-
simy tabak abak przenosimy 
tabak abak przenosimy tabak 
abak przenosimy tabak abak 
przenosimy tabak abak przeno-
simy tabak abak przenosimy 
tabak abak przenosimy tabak 
abak przenosimy tabak abak 

przenosimy tabak abak przeno-
simy tabak abak przenosimy 
tabak abak przenosimy tabak 
abak przenosimy tabak abak 
przenosimy tabak abak przeno-
simy tabak abak przenosimy 
tabak abak przenosimy tabak 
abak przenosimy tabak abak 
przenosimy tabak abak przeno-
simy tabak abak przenosimy 
tabak abak przenosimy tabak 
abak przenosimy tabak 

 

1. jeden 
1.1.jeden-jeden 
1.2.jeden-dwa 
1.3. jeden-trzy 

2. dwa  
3. trzy 
4. cztery 

�� silni 
�� solidni 
�� mocni 
�� wielcy 
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Zako � czenie 
 
 
 

 

 

Poni � ej tej linii prosz�  udzieli   pisemnych odpowiedzi na pytania: 
 
 
Na rysunku poni � ej wida  efekty klikni � cia w menu narz� dzia...Znajd�  t �  funkcje w menu programu Word i nast � pnie podaj algorytm 
(przepis, co po kolei nale� y zrobi  ) na znalezienie i ustawienie odpowiedniej opcji. Tak by menu raz było całe widoczne (tak jak po 
prawej stronie na rysunku) albo by menu pokazywały si �  w sposób personalizowany tzn. taki � e najpierw wida  najcz� � ciej u� ywane 
opcje przez u� ytkownika (tak jak po lewej stronie rysunku). 

 

 
 
 
Wypróbuj a nast � pnie napisz  Do czego słu� y kombinacja klawiszy CTRL + H. 
 
Wypróbuj a nast � pnie napisz  Do czego słu� y kombinacja klawiszy CTRL + Z oraz CTRL + Y. 
 
 
 

Napisz krok po kroku jak umie� ci   ikonk �  indeksu górnego  na pasku zada�  (zakładaj 
 c, � e jej tam nie ma i kto�  nas prosi o to 
by j 
  mu wyj 
  ). 
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